附件1

定标会议参考流程

一、核查随机法会议流程

1.主持人介绍定标委员会成员及组长、招标人、行政监督（内部监督）人员、招标代理机构人员、到场的中标候选人；
2.主持人介绍项目基本情况、招标情况、评标情况、专家评标意见建议及提醒注意事项等；
3.定标委员会组长宣读核查报告；
4.检查、投放号码球。行政监督（内部监督）人员检查抽取箱、号码球，面对摄像头和参会人员展示号码球并投入抽取箱。手持抽取箱摇动号码球后，面对摄像头和参会人员展示抽取箱透明面；
5.抽取中标候选人代码球。先由到场中标候选人代表抽取代码球，再由未到场中标候选人委托的定标委员会成员抽取代码球（需戴手套快速抽取，抽取过程无遮挡行为）。招标人或代理机构人员应及时将中标候选人代码球号记录，并在大屏幕上展示；
6.抽取中标人代码球。行政监督（内部监督）人员、到场的中标候选人再次检查抽取箱和中标候选人代码球，将代码球投入抽取箱。定标委员会组长抽取代码球（需戴手套快速抽取，抽取过程无遮挡行为），展示并宣读抽中的代码球号；
7.宣布中标人。定标委员会组长宣布中标人，定标委员会出具《定标报告》；
8.签字确认。定标委员会成员、行政监督（内部监督）人员在《定标报告》上签字；
9.扫描上传定标会议资料至进行招标投标的公共资源交易平台；
10.主持人宣布会议结束。
二、票决法会议流程

1.主持人介绍定标委员会成员及组长、招标人、行政监督（内部监督）人员、招标代理机构人员；
2.主持人介绍项目基本情况、招标情况、评标情况、专家评标意见建议及提醒注意事项等；
3.定标委员会组长宣读核查报告；
4.定标委员会查阅招标文件、评标报告、定标因素等资料；
5.检查投票箱。行政监督（内部监督）人员检查投票箱，检查完毕后密封落锁；
6.投票。发放选票，定标委员会成员依据招标文件规定的投票规则，采取实名投票方式进行投票，并在选票上写明投票理由；
7.宣布中标人。在行政监督（内部监督）人员监督下，招标人打开投票箱，收回选票、现场唱票、统计票数后，由定标委员会组长宣布中标人，并出具《定标报告》；
8.签字确认。定标委员会成员、行政监督（内部监督）人员在《定标报告》上签字；
9.扫描上传定标会议资料至进行招标投标的公共资源交易平台；
10.主持人宣布会议结束。
三、集体议事法会议流程

集体议事法会议流程由招标人根据实际情况自行制定。

附件2
定标委员会组建情况登记表（示例）
	招标人
	

	招标代理机构
	

	招标项目名称
	

	定标时间
	

	招标文件要求
	

	其他要求
	

	定标委员会成员情况

	序号
	姓名
	工作单位及职务
	联系电话
	签名
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	招标代理机构（签字/时间）：

	监督人员（签字/时间）：


核查报告（示例）

项目名称：

投标企业：

日    期：

核查内容（招标文件约定的内容）：

核查结果：

定标委员会成员签字：
附件3

定标会议主要议程（示例）

1.介绍定标程序及须知；定标委员会成员签署《承诺书》；成员需回避的主动提出，招标人办理补充事宜；

2.介绍项目基本情况；

3.介绍项目、招标情况、评标情况，同时提供相关资料（包括招标文件、开标记录、评标报告、定标要素表的基本情况表、涉及定标的其他资料）；

4.介绍中标候选人核查情况，汇报内容不得有明示或暗示倾向性的内容；

5.定标委员会按定标方法，结合评标报告、招标人考察情况等进行定标，确定1名中标人，并出具书面定标报告；

6.招标人指定专人对定标过程中产生的资料和影音资料存档备查。

附件4

承诺书（示例）

我自愿担任本项目的定标委员会成员，在此郑重承诺：

1.严格遵守《中华人民共和国招标投标法》《中华人民共和国保守国家秘密法》等相关法律及有关部门关于招投标的法规、规章，维护国家利益、社会公共利益。

2.客观公正地履行职责，遵守职业道德，独立、负责地为本项目提供真实、可靠合理的定标意见，并对提出的评审意见承担个人责任。

3.履行相关保密义务，不透露定标委员会成员名单等与定标有关的情况，保守定标过程中所有商业秘密。

4.遵守定标纪律，不私下接触投标人或者其他利害关系人，不收受他人的财物或者其他好处，自觉抵制定标过程中一切不正当要求。

5.当发现自己与投标人有隶属关系、合作经营关系以及其他利益关系时，绝不隐瞒，主动回避。

6.自觉抵制招投标违法违规行为，积极配合有关部门的调查取证工作。

7.自觉服从监督部门的监督和管理。

以上承诺如有违反，本人愿意接受有关行政机关依法做出的任何行政处罚和处分。

承诺人：

承诺日期：
附件5
定标委员会成员定标投票表（示例）

	项目名称
	

	定标方法
	

	中标候选人
	

	定标要素
	

	推荐中标人及理由
	


定标委员会成员签字：                       日期：
附件6

定标委员会定标投票表（示例）
	项目名称：

	定标委员会成员
中标候选人
	
	
	
	
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	得票数
	票
	票
	票
	票
	

	确定中标人
	
	
	
	
	

	定标委员会

（签名）
	
	
	
	
	

	统计人（签字）：
	监督人员（签字）：


附件7

定标报告（示例）

	招标编号：


	招   标   人：
	                 （盖章）



	定标委员会组长：
	                 （签名）



	日     期：
	      年       月      日


定标报告

	定标概况
	项目名称
	
	评标办法
	

	
	推荐中标候选人数
	     名
	是否考察
	（是或否）

	
	
	
	是否质询
	（是或否）

	
	定标时间
	
	定标地点
	

	定标委员会名单
	附：定标委员会全体成员名单

	评标报告
	附：评标报告、开标记录

	定标要素
	（请按招标文件要求填写）

	定标办法
	（请按招标文件要求选择）

投票表决法（） 集体议事法（）核查随机法（）

其他（）

	中标候选人名单
	

	中标人名称
	


     年   月   日

	定标办法操作概况
	

	其他需说明的事宜
	

	定标委员会成员签字
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